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Р Е Г Л А М Е Н Т

Контрольно-счётной  палаты Дедовичского района

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Регламент Контрольно-счётной палаты Дедовичского района (далее – Регламент) принят во исполнение требований Положения о Контрольно-счётной палаты Дедовичского района, утверждённого решением Собрания депутатов Дедовичского района от 07.11.2014 № 196 «Об образовании Контрольно-счетной палаты Дедовичского района и утверждении Положения о Контрольно-счетной палате Дедовичского района» (далее – решение) и определяет порядок осуществления деятельности Контрольно-счетной палаты Дедовичского района (далее – Контрольно-счетная палата), в том числе:  внутренние вопросы деятельности  Контрольно-счетной палаты, порядок  ведения документации, порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий.

1.2. Регламент также определяет:

должностные обязанности председателя Контрольно-счетной палаты;

устанавливает компетенцию аппарата Контрольно-счетной палаты, в пределах которой они самостоятельно решают вопросы организации деятельности и несут ответственность за ее результаты.

1.3. Регламент состоит из основного текста и приложений. Приложения к Регламенту являются обязательными к  исполнению наравне с положениями основного текста Регламента. 

2. Состав и структура Контрольно-счётной палаты
Контрольно-счетная палата образуется в составе председателя Контрольно-счетной палаты и аппарата Контрольно-счетной  палаты. Структура Контрольно-счетной палаты утверждается председателем Контрольно-счетной палаты. Финансирование расходов на содержание Контрольно-счетной палаты осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете.
2.1. Председатель Контрольно-счетной палаты и его полномочия
Председатель Контрольно-счетной палаты назначается  и освобождается от  должности решением Собрания депутатов Дедовичского района и осуществляет следующие полномочия:

-представляет без доверенности Контрольно-счетную палату в органах государственной власти, органах местного самоуправления, судебных органах, иных организациях;

- осуществляет руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты и организует ее работу в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением;

- утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты и изменения к ним;

- утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты;

- представляет в Собрание депутатов района и Главе района ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты;

-направляет в Собрание депутатов района, Главе района, информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- направляет Главе района информацию о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проведенных в отношении Администрации Дедовичского района, ее органов, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий;

- утверждает Регламент Контрольно-счетной палаты и должностные инструкции работников Контрольно-счетной палаты;

-решает вопросы трудовых отношений с заместителем председателя и аудиторами Контрольно-счетной палаты, а также муниципальными служащими муниципальной службы и лицами, не замещающими должности муниципальной службы аппарата Контрольно-счетной палаты, в соответствии с трудовым законодательством и иными федеральными законами, законами области и Решениями Собрания депутатов района;

- издает правовые акты (приказы, распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной палаты;

- утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

- осуществляет общее руководство контрольными и экспертно-аналитическими мероприятиями;

-направляет в Финансовое управление Администрации Дедовичского района, уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения, по результатам проведения мероприятий внешнего муниципального финансового контроля;
-имеет право присутствовать на заседаниях Собрания депутатов Дедовичского района;

-принимает в установленном порядке участие в работе комиссий Собрания депутатов Дедовичского района, а также в иных мероприятиях, проводимых Собранием депутатов Дедовичского района, Администрацией  муниципального образования  «Дедовичский район» (далее – Администрация);

-организует взаимодействие Контрольно-счетной палаты с областными контрольными, а также правоохранительными органами по вопросам обмена результатами контрольной деятельности, методическими и нормативными материалами, привлечения по согласованию в установленном порядке специалистов этих органов к проведению контрольных мероприятий;
-обеспечивает в установленном порядке проведение работы по реализации мер антикоррупционной политики;

-определяет уровень и порядок материально-технического обеспечения для работников Контрольно-счетной палаты;
-организует делопроизводство и документооборот в Контрольно-счетной палате, надлежащее хранение документов и своевременную сдачу их в архив; 

-проводит личный прием граждан;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, Уставом муниципального образования «Дедовичский район», решениями Собрания депутатов района и Положением о Контрольно-счетной палате Дедовичского района.
2.2. Аппарат Контрольно-счетной Палаты.
 Аппарат Контрольно-счетной палаты состоит председателя Контрольно-счетной палаты.

Руководство работой  Контрольно-счетной палаты в части обеспечения  контроля  за  выполнением плана работы Контрольно-счетной палаты, приказов и поручений Контрольно-счетной палаты, осуществляет  председатель Контрольно-счетной палаты. 

3. Порядок осуществления деятельности Контрольно-счётной палаты

3.1. Виды деятельности Контрольно-счетной палаты
Контрольно-счетная палата осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иную определенную актами законодательства деятельность. Контрольно-счетная палата обеспечивает единую систему контроля за использованием финансовых и материальных ресурсов муниципального района.

3.2. Контрольно-ревизионная деятельность Контрольно-счётной палаты
3.2.1. Понятие, цель и задачи контрольных мероприятий
При осуществлении своих функций Контрольно-счетная палата проводит следующие виды контрольных мероприятий:

1) проверка - это единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности объекта контроля;

2) ревизия - это система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя, главного бухгалтера (бухгалтера) и иных должностных лиц.

В ходе проведения ревизий и проверок, осуществляемых с помощью приемов документального и фактического контроля, устанавливаются законность, обоснованность, целесообразность и экономическая эффективность совершения хозяйственных операций и выделения бюджетных средств, соблюдение финансовой дисциплины, сохранения муниципальной собственности, достоверность ведения учета и отчетности в целях выявления недостатков в деятельности объекта контроля;

3) встречная проверка – способ, прием проверки, заключающийся в сопоставлении двух экземпляров одного и того же документа или различных документов, связанных между собой единством операции и находящихся в различных объектах контроля или в разных подразделениях объекта контроля;

4) обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию Контрольно-счетной палаты, в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки (ревизии);

5) экспертиза - проведение исследования и (или) оценки документа или вопроса путем анализа или синтеза информации в определенной области в целях выполнения задач, стоящих перед Контрольно-счетной палатой;

6) мониторинг – система мер по наблюдению, анализу, оценке и прогнозу в определенной отрасли или направлении, осуществляемая в пределах полномочий Контрольно-счетной палаты.  


При выполнении контрольного мероприятия исполнители контрольного мероприятия, исходя из программы контрольного мероприятия и поставленных перед ними вопросов и задач,  самостоятельно  определяют необходимость и возможность применения тех или иных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, сбора требуемых сведений и доказательств. При этом они должны исходить из необходимости обеспечения качественного проведения контрольного мероприятия, своевременной подготовки акта по результатам контрольного мероприятия.

Проверка (ревизия) и обследование проводятся либо по месту расположения объекта контроля, либо по ходатайству руководителя объекта контроля по месту нахождения Контрольно-счетной палаты. В последнем случае в соответствии с действующим законодательством соответствующие должностные лица объекта контроля обязаны обеспечить доставку всей запрашиваемой сотрудниками Контрольно-счетной  палаты документации. При необходимости руководитель контрольной группы оформляет акт передачи документов для проведения контрольного мероприятия по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.   Председатель Контрольно-счетной палаты несет ответственность за сохранность переданных документов. Сроки, объемы и способы проведения контрольного мероприятия Контрольно-счетная палата устанавливает по своему усмотрению.

3.2.2. Организационная работа по подготовке контрольного мероприятия

Контрольные мероприятия проводятся Контрольно-счетной палатой как в плановом порядке – на основе годовых и квартальных планов, так и внеплановом порядке.
Для проведения контрольного мероприятия, как правило, формируется контрольная группа, состоящая из председателя Контрольно-счетной палаты, других привлеченных в установленном порядке специалистов, в том числе контрольных и правоохранительных органов (по согласованию). 
Решение о проведении контрольного мероприятия оформляется приказом, который подписывается председателем Контрольно-счетной палаты. Приказ о проведении контрольного мероприятия издается по форме, указанной в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

При разработке указанного приказа необходимо учитывать следующее:

наименование контрольного мероприятия – название контрольного мероприятия, содержащее указание на вид контрольного мероприятия;    

персональный состав работников Контрольно-счетной палаты  и специалистов, привлекаемых к  проведению контрольного мероприятия с определением руководителя контрольной группы. Решение о включении  сторонних организаций или независимых экспертов в состав контрольной группы принимается  председателем  Контрольно-счетной палаты по согласованию с руководителем соответствующей организации;

проверяемый период – период времени, определяемый утвержденным планом Контрольно-счетной палаты, который включает происходившие на его протяжении или относящиеся к нему факты деятельности объекта контроля, связанные с целью, задачами и предметом контрольного мероприятия.

Конкретные вопросы, подлежащие проверке в ходе осуществления контрольного мероприятия, определяются программой контрольного мероприятия, подготавливаемой по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту. Программа контрольного мероприятия утверждается председателем Контрольно-счетной палаты до начала проведения контрольного мероприятия. 

Сроки
 проведения контрольного мероприятия, состав контрольной группы и ее руководитель, определяются председателем Контрольно-счетной палаты с учетом объема предстоящих работ, конкретных задач проверки и особенностей проверяемого объекта. 

Сроки проведения контрольного мероприятия на одном объекте, как правило, не могут превышать 30 рабочих дней. Продление первоначально установленного срока проведения контрольного мероприятия осуществляется председателем  Контрольно-счетной палаты по мотивированному представлению руководителя контрольной группы, оформленному в произвольной форме. Проект приказа об изменении срока проведения контрольного мероприятия готовится руководителем контрольной группы. Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия  доводится до сведения объектов контроля.

Составлению программы контрольного мероприятия и его проведению должен предшествовать подготовительный период, в ходе которого председатель Контрольно-счетной палаты обязан изучить необходимые нормативные правовые акты, отчетные и статистические данные, другие имеющиеся материалы, характеризующие финансово-хозяйственную деятельность подлежащего проверке объекта контроля (но не более 5 рабочих дней). 
Началом проведения контрольного мероприятия является дата, указанная в приказе  о проведении контрольного мероприятия, а окончанием – дата подписания акта о результатах контрольного мероприятия.
3.2.3. Порядок запроса информации
Объем и содержание запрашиваемой информации для обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты, организации и проведения контрольных мероприятий определяется квартальными и годовыми планами ее работы, программами по конкретным контрольным мероприятиям. 
До начала контрольного мероприятия должны быть получены  сведения, которые позволят обеспечить необходимый объем информации для организации контрольного мероприятия. 

Запрашиваемая информация должна быть официальной и сопровождаться ссылкой на источник (официальную публикацию, входящий номер сопроводительного письма и др.). Материалы, полученные из неофициальных источников, использованию не подлежат.

При подготовке к проведению контрольного мероприятия следует ознакомиться с деятельностью объектов контроля путем сбора и анализа информации о:

нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность объектов контроля;

целях и задачах деятельности объектов контроля, их организационно-правовой форме, организационной структуре, ведомственной подчиненности, существующих системах контроля деятельности; 

финансово-экономических  показателях;

внутренних и внешних факторах,  влияющих на деятельность объектов контроля, основных рисках, с которыми сталкиваются в работе объекты контроля;
результатах  предыдущих контрольных мероприятий Контрольно-счетного органа в данной сфере и (или) на данном объекте контроля, а также контрольных мероприятий, проведенных другими контрольными органами.

В рамках подготовки к проведению контрольного мероприятия допускается направление запросов информации на объекты контроля до утверждения  программы контрольного мероприятия.

Формирование и рассылка запросов информации может осуществляться с момента утверждения квартального плана работы Контрольно-счетной палаты либо по решению председателя Контрольно-счетной  палаты. 
Запросы информации в адрес органов местного самоуправления и проверяемых организаций направляются от имени председателя Контрольно-счетной палаты.
Запрос информации должен содержать ссылку на соответствующую статью Закона, наименование контрольного мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления. При подготовке и направлении запроса информации должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, имеющейся в Контрольно-счетной палате, либо информации, по которой Контрольно-счетной палатой получен обоснованный отказ в предоставлении.
При подготовке и проведении контрольного мероприятия с выходом на объект контроля запрос информации, подлежащей представлению непосредственно в Контрольно-счетную палату, ограничивается информацией, необходимой для определения объектов контроля и составления программы контрольного мероприятия.

В случаях, когда требуемая информация содержится в действующих регистрах бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности, в запросе информации должна быть дана ссылка на эти регистры. 
Устанавливаемый в соответствии с запросом информации срок представления информации, как правило, не должен быть менее 3 календарных дней. 
Информация, поступающая в Контрольно-счетную Палату по запросам, в установленном порядке регистрируется и направляется соответствующим должностным лицам. 

Запрос информации, необходимость в получении которой возникла в ходе проведения контрольного мероприятия  на объекте контроля, оформляется в соответствии с указанием руководителя контрольной группы. 

3.2.4. Проведение контрольного мероприятия

Руководитель контрольной группы предъявляет руководителю (соответствующему должностному лицу) объекта контроля приказ о проведении контрольного мероприятия для ознакомления под роспись, программу контрольного мероприятия, удостоверения на право проведения контрольного мероприятия председателя Контрольно-счетной палаты, решает организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия.
Руководитель контрольной группы разъясняет руководителю (соответствующему должностному лицу) объекта контроля необходимость исполнения требований статей  13, 16, 25 Федерального Закона «О счетной палате РФ» № 41-ФЗ от 05.04.2013г.

В случае отказа руководителя объекта в допуске сотрудников Контрольно-счетной  палаты на территорию объекта контроля, руководитель контрольной группы обязан незамедлительно оформить акт по факту отказа в допуске на объект контроля или в предоставлении информации по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.

В случае отказа в предоставлении документов и необходимой информации, а также в случае несвоевременного и (или) неполного предоставления документов и необходимой информации, руководитель контрольной группы также обязан незамедлительно оформить акт по факту отказа в допуске на объект контроля или в предоставлении информации.

В случае возникновения иного препятствия к проведению контрольного мероприятия руководитель контрольной группы оформляет вышеуказанный акт с указанием конкретных препятствий со стороны объекта контроля. Акт составляется в 2-х экземплярах, подписывается руководителем контрольного мероприятия и соответствующим должностным лицом объекта контроля. В случае, если должностное лицо объекта контроля отказывается подписать акт, руководитель контрольной группы в конце акта делает соответствующую запись об отказе от подписи. Второй экземпляр акта вручается руководителю (должностному лицу) объекта контроля под роспись, либо передается через канцелярию (соответствующую службу) объекта контроля с проставлением на первом экземпляре акта отметки о получении (дата, входящий регистрационный номер и подпись лица, получившего документ, оттиск печати или штампа объекта контроля), либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
Акт по факту отказа в допуске на объект контроля или в предоставлении информации не позднее рабочего дня, следующего за днем составления акта, представляется председателю Контрольно-счетной палаты, который принимает решение о необходимости принятия мер по исполнению требований статей 13 и 25 Федерального Закона «О счетной палате РФ» № 41-ФЗ от 05.04.2013г. 

В ходе проведения контрольного мероприятия  контрольной группой проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемый период.
Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам, относящимся к финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля, в том числе путем анализа и оценки полученной информации. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом. Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия. Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия. Объем выборки и ее состав определяются руководителем контрольной группы таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия  принимает руководитель контрольной группы исходя из содержания вопроса программы контрольного мероприятия, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского учета у объекта контроля, срока проведения контрольного мероприятия и иных обстоятельств.
Контрольное мероприятие может быть приостановлено в случае уклонения объектом контроля от установленного законодательством порядка ведения бухгалтерского учета.  В случае уклонения объектом контроля от установленного законодательством порядка ведения бухгалтерского учета руководителем контрольной группы составляется акт по установленной форме (приложение № 6 к настоящему Регламенту), в котором указываются конкретные факты нарушения порядка ведения бухгалтерского учета с указанием нарушенных норм  Федерального закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и иных нормативных правовых актов. Один экземпляр данного акта вручается руководителю объекта контроля под роспись, другой - остается у руководителя  контрольной группы. 

Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается председателем Контрольно-счетной палаты, назначившим контрольное мероприятие, на основе мотивированного представления руководителя контрольной группы. В срок не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия председатель Контрольно-счетной палаты письменно извещает руководителя объекта контроля (лицо, его заменяющее) и (или) его вышестоящий орган о приостановлении контрольного мероприятия, необходимости восстановления бухгалтерского учета.

После устранения причин приостановления контрольного мероприятия контрольная группа возобновляет проведение контрольного мероприятия в сроки, устанавливаемые председателем  Контрольно-счетной палаты.

В случае обнаружения при проведении контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений и злоупотреблений, связанных с расходованием средств местного  бюджета и (или) использованием муниципальной  собственности, член контрольной группы по согласованию с руководителем контрольной группы производит изъятие необходимых документов и составляет акт изъятия документов по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту. Если изымаются подлинники документов, с них изготовляются копии, которые заверяются подписью председателя Контрольно-счетной палаты, проводившего контрольное мероприятие. Изъятие документов осуществляется в присутствии лиц, у которых они изымаются. Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношения к предмету проводимого контрольного мероприятия. Под предметом контрольного мероприятия понимается сторона, фактор, аспект деятельности объекта контроля, в отношении которого осуществляется сбор, анализ и оценка информации с целью реализации целей и задач контрольного мероприятия.  

Один экземпляр акта изъятия документов, подписанного руководителем контрольной группы и председателем Контрольно-счетной палаты, непосредственно работающим с данными документами, вместе с копиями изъятых и заверенных руководителем контрольной группы  документов, передается под расписку руководителю или иному должностному лицу объекта контроля. При невозможности изготовить или передать копии одновременно с изъятием документов сотрудник Контрольно-счетной палаты передает их указанным лицам в течение трех дней после изъятия. При этом сотрудник Контрольно-счетной  палаты, в случае необходимости, по согласованию с руководителем контрольной группы, может опечатывать кассы и служебные помещения, при этом необходимо составлять акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов, архивов (приложение № 8 к настоящему Регламенту).

Проверяющие в своей деятельности должны руководствоваться нормами поведения, изложенными в Этическом кодексе сотрудников контрольно-счетных органов Российской Федерации. При общении с руководителем и иными должностными лицами объекта контроля председателю Контрольно-счетной палаты необходимо придерживаться общепринятых моральных норм, а также руководствоваться принципами профессиональной этики.
В случае наличия прямой угрозы жизни и здоровью председателя Контрольно-счетной палаты либо совершения противоправных действий, которые могут повлечь такую угрозу, со стороны объекта контроля, осуществление возложенных контрольных функций председателем Контрольно-счетной палаты прекращается незамедлительно.

При проведении контрольного мероприятия председатель Контрольно-счетной палаты не должен вмешиваться в оперативную деятельность проверяемого объекта, предавать гласности свои выводы до завершения (ревизии) проверки и оформления ее результатов в виде акта.

Председатель Контрольно-счетной палаты как исполнитель контрольного мероприятия несет ответственность за достоверность, полноту и качество проведения контрольного мероприятия в соответствии с утвержденной  программой контрольного мероприятия, за соблюдение установленных сроков проведения контрольного мероприятия и за результативность контрольного мероприятия.

Сотрудники Контрольно-счетного управления, принимавшие участие в проведении контрольного мероприятия и несогласные с содержащимися в акте, отчете о результатах контрольного мероприятия оценками и выводами, вправе выразить особое мнение. Особое мнение оформляется в виде служебной записки на имя председателя Контрольно-счетного управления. 
Председатель Контрольно-счетной палаты и специалисты, привлекаемые для проведения контрольного мероприятия, могут использовать данные, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, только при выполнении работ, поручаемых Контрольно-счетной палатой.

Председатель Контрольно-счетной палаты при выявлении в ходе проведения проверки (ревизии) оснований для привлечения к административной ответственности должностных лиц объекта контроля руководствуется законодательством об административных правонарушениях.

3.2.5. Оформление результатов проведения контрольного мероприятия
Результаты проверки (ревизии), обследования оформляются промежуточными актами, сводным актом (далее – акты).

Результаты проверок (ревизий) и обследований, проведенных в рамках контрольного мероприятия, по каждому отдельному объекту контроля оформляются в виде отдельного промежуточного акта. На основе промежуточных актов составляется сводный акт. Подготовку сводного акта организует руководитель контрольной группы. Акты составляются в двух экземплярах, один из которых остается в Контрольно-счетной палате, второй – у объекта контроля. При необходимости количество экземпляров актов может быть увеличено.

Акт состоит из вводной, описательной, заключительной частей и приложений. Типовая форма акта приведена в приложении № 9 к настоящему Регламенту.

В вводной части акта отражается информация, касающаяся оснований, лежащих в основе проведения контрольного мероприятия, а также сведений необходимых для полной характеристики объекта контроля.

В описательной части акта указываются основные результаты проверки (ревизии), обследования в разрезе вопросов программы контрольного мероприятия, в том числе установленные факты нарушений законодательства с указанием положений нормативных правовых актов, нормы которых нарушены, оценка размера ущерба, недостатки в деятельности объекта контроля, выводы. Сведения, отраженные в таблицах, следует описывать в акте кратко, обобщенно, в виде анализа табличных показателей, со ссылкой на наличие данных в соответствующей таблице.

Описательная часть акта строится на основании проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися у объекта контроля и других организациях документами, результатами проведенных встречных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключениями специалистов и экспертов, объяснениями должностных и материально ответственных лиц объекта контроля.

При описании фактов нарушений, выявленных в ходе проверки (ревизии), обследования в акте должны содержаться ссылки на первичные бухгалтерские документы (с указанием в случае необходимости бухгалтерских проводок по счетам и порядка отражения соответствующих операций в регистрах бухгалтерского учета), иные сведения, достоверно подтверждающие наличие факта нарушения.

Если в ходе проверки (ревизии), обследования отдельные вопросы, решение которых предполагалось в рамках целей и задач контрольного мероприятия, не рассматривались, документы проверялись выборочно, данные обстоятельства отражаются в акте. 

Заключительная часть акта включает в себя подпись председателя Контрольно-счетной палаты, принимавших участие в контрольном мероприятии, и должностных лиц объекта контроля, сведения о получении акта объектом контроля. 

К акту прилагаются документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц, на которые имеются ссылки в акте.

Промежуточный, сводный акт со стороны Контрольно-счетной палаты  подписывается членами контрольной группы, со стороны объекта контроля – руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером), при необходимости также и другими специалистами.

После завершения работ на объекте (объектах) контроля (в срок не позднее 5 (пяти) дней до дня окончания контрольного мероприятия) руководителем контрольной группы представляется проект акта или проекты актов в случае, если проверка (ревизия) была комплексной и проводилась на нескольких объектах контроля. По результатам рассмотрения проекта(ов) акта(-в) аудитором руководитель контрольной группы в случае необходимости организует доработку проекта акта(ов) в срок, не превышающий в зависимости от объема материалов 5 (пяти) рабочих дней. При необходимости проведения дополнительных контрольных действий вопрос о продлении срока проверки (ревизии) выносится на рассмотрение председателя  Контрольно-счетного управления. В случае несогласия руководителя контрольной группы с замечаниями аудитора вопрос выносится на рассмотрение председателя  Контрольно-счетного управления . 

Два экземпляра акта для ознакомления вручаются руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу. Указанное лицо удостоверяет своей подписью получение экземпляра акта (с указанием даты получения и количества страниц акта и приложений) на экземпляре акта, остающемся в Контрольно-счетном управлении .

Ознакомление с актом производится в течение одного рабочего дня, а в отдельных случаях из-за большого объема или особой сложности - в срок до 5 (пяти) рабочих дней. Факт ознакомления с актом удостоверяется подписью руководителя  и главного бухгалтера (бухгалтера) объекта контроля на представленных экземплярах акта с указанием фамилии и инициалов  соответствующих должностных лиц и даты ознакомления с актом.

В случае уклонения должностных лиц объекта контроля от получения акта для ознакомления один экземпляр акта должен быть направлен объекту контроля по почте заказным письмом (форма сопроводительного письма приведена в приложении № 10 к настоящему Регламенту) с уведомлением о вручении или доставлен иным способом, подтверждающим факт (дату) его получения. Документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта объекту контроля, приобщаются к материалам контрольного мероприятия. При возвращении в Контрольно-счетное управление акта, подписанного должностным лицом объекта контроля, второй экземпляр акта направляется объекту контроля. 
По истечении срока ознакомления с актом, при отказе должностного лица от подписания акта, на последней странице акта производится запись: «от подписи отказался» с указанием должности, фамилии и инициалов должностного лица объекта контроля, заверенная подписью руководителя контрольной группы. При этом указывается дата и обстоятельства получения отказа, либо период, в течение которого не получен ответ должностного лица объекта контроля. 

Как отказ должностного лица объекта контроля от подписи в ознакомлении с актом квалифицируются следующие случаи:   

если акт, направленный с сопроводительным письмом в адрес объекта контроля в указанные сроки с учетом сроков пересылки (доставки), не возвращен в Контрольно-счетную палату, и в эти же сроки отсутствуют ответ соответствующего должностного лица объекта контроля о причинах задержки его возврата;

если акт возвращен в Контрольно-счетную палату без подписи соответствующих должностных лиц объекта контроля;

если руководитель (должностное лицо) объекта контроля при непосредственном контакте заявил(-о) об отказе от подписи акта.

Отказ руководителя (должностного лица) объекта контроля от подписи в ознакомлении с актом отражается в отчете о результатах контрольного мероприятия.
При наличии разногласий по акту подписывающие его должностные лица объекта контроля делают об этом отметку перед своей подписью. Разногласия излагаются в письменном виде при ознакомлении с актом или направляются в адрес Контрольно-счетной палаты  в течение 10 рабочих дней после подписания акта.

Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению Председателем Контрольно-счетной палаты в течение 30 дней со дня подписания акта.

По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение:

а) о направлении предписания и (или) представления объекту контроля и (либо) наличии оснований для направления уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

б) об отсутствии оснований для направления предписания, представления и уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

в) о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии), в том числе при представлении объектом контроля письменных возражений, а также дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

Копия акта в течение трех дней после его подписания направляется Главе района  для сведения.
Непредставление письменных разногласий к акту в установленный срок расценивается как отсутствие разногласий со стороны объекта контроля по существу изложенных в акте фактов, сделанных выводов.
На основе сводного акта, промежуточных актов формируется отчет о результатах контрольного мероприятия (далее – Отчет). 

В Отчете отражаются факты нарушений действующего законодательства Российской Федерации и Псковской области, иные обстоятельства, имеющие значение для принятия правильных и обоснованных решений по результатам контрольного мероприятия. 

Отчет должен включать только ту информацию и выводы, которые подтверждаются надлежащими доказательствами, зафиксированными в актах и иных документах, оформленных в ходе проведения контрольного мероприятия. Отчет должен раскрывать исходную постановку задачи, которая сформулирована в названии контрольного мероприятия. Отчет состоит из вводной, основной и заключительной частей. При необходимости Отчет может содержать приложения. Типовая форма Отчета приведена в приложении № 11 к настоящему Регламенту.

Предложения, сформулированные в Отчете, должны основываться на актах (промежуточных, сводном), иных документах, составленных в ходе проведения контрольного мероприятия, и быть направленными на устранение причин выявленных нарушений и недостатков, возмещение причиненного ущерба. 

Предложения должны быть:

обращены в адрес объектов контроля и других организаций, должностных лиц, отвечающих за принятие соответствующих мер;

ориентированными на принятие мер, выполнение которых можно оценить или измерить;

практическими, то есть выполнимыми в разумный срок и в рамках действующего законодательства.

При подготовке актов и Отчета необходимо соблюдать следующие общие требования:

результаты проведенного контрольного мероприятия должны быть приведены по всем вопросам программы контрольного мероприятия  вне зависимости от факта установления нарушений и недостатков;

описание фактов нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия, должно содержать указание на объект контроля, период финансово-хозяйственной деятельности, к которому данное нарушение относится, конкретные статьи, пункты, части, параграфы и т.п. нормативных правовых актов, положения которых нарушены. Все нарушения приводятся с указанием источника средств, кодов бюджетной классификации Российской Федерации, финансового года;

не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проведенного контрольного мероприятия, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам;

факты должны излагаться в беспристрастной форме. Необходимо соблюдать объективность и обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения. Должны быть указаны все существенные обстоятельства, имеющие отношение к выявленным фактам нарушений. В случае если в ходе проведения контрольного мероприятия нарушения и недостатки полностью или частично устранены, необходимо сделать на это соответствующие ссылки;

не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действиям должностных и материально ответственных лиц объекта контроля, не должны квалифицироваться их поступки, намерения и цели;

если в тексте используются какие-либо технические или специальные термины, сокращения, они должны быть расшифрованы;

в целях обеспечения наглядности, удобства восприятия материала необходимо предусматривать соответствующие подзаголовки, которые, как правило, должны соответствовать вопросам программы контрольного мероприятия. Кроме того, возможно использование в тексте таблиц, графиков, диаграмм, фотографий. Таблицы, объем которых превышает одну страницу, приводятся, как правило, в приложениях к актам, Отчету. 

Руководитель контрольной группы подписывает 1 (один) экземпляра Отчета, подлинник которого хранится в архиве Контрольно-счетного управления. По решению председателя  Контрольно-счетной палаты копии Отчета направляются в  Собрание депутатов Дедовичского района, Администрацию муниципального района, иным лицам. Направление Отчета  исполнительным органам местного самоуправления, направление представлений Контрольно-счетной палаты объектам контроля осуществляется не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня утверждения Отчета председателем (заместителем председателя)  Контрольно-счетной палаты.
Утверждением результатов контрольного мероприятия является подписание председателем Контрольно-счетной палаты представлений, информационных и (или) сопроводительных писем.
Подлинные экземпляры всех материалов контрольного мероприятия,  включая акты, письменные пояснения и замечания должностных лиц объекта контроля (при их наличии), подготовленную руководителем контрольной группы информацию с анализом пояснений и замечаний должностных лиц объекта контроля, протоколы об административных правонарушениях, отчет, копии писем, представлений, а также копии документов, являющихся основой для оценки деятельности объекта контроля и подтверждающих достоверность фактов и выводов контрольного
 мероприятия, руководителем контрольной группы сдаются в архив Контрольно-счетной палаты в течение 2 (двух) недель после утверждения результатов контрольного мероприятия председателем (заместителем председателя) Контрольно-счетной палаты.

Порядок оформления и сдачи вышеуказанных материалов в архив регламентируется Инструкцией по организации делопроизводства в Контрольно-счетной палате Дедовичского района.

Порядок подготовки, проведения, оформления и утверждения результатов обследований и экспертиз аналогичен порядку подготовки, проведения, оформления и утверждения результатов  проверки (ревизии), если иное не указано ниже. 

В необходимых случаях председатель Контрольно-счетной палаты вправе принять решение о проведении обследования или экспертизы по особой процедуре. Такое решение оформляется в форме приказа председателя Контрольно-счетной палаты. 
По результатам обследования составляется акт обследования. Процедура рассмотрения, подписания и утверждения акта обследования аналогична процедуре рассмотрения, подписания и утверждения акта проверки. Акт обследования, как правило, не направляется в обследованный объект. Руководитель контрольной группы после получения акта обследования подготавливает и подписывает справку по проведенному обследованию (далее – Справка), содержащую обобщение материалов обследования, а также сделанных на их основе выводы и предложения. Структура Справки аналогична структуре Отчета с учетом особенностей данного вида контрольного мероприятия. В Справке делается вывод о целесообразности дальнейшей проработки темы обследования и необходимости проведения проверки (ревизии).
При проведении экспертизы по решению руководителя контрольного направления составляется акт экспертизы. Акт экспертизы на ознакомление в иные организации не направляется. Акт экспертизы должен содержать:
основание для проведения экспертизы;

цель экспертизы;

предмет экспертизы;

нормативные правовые акты и иные информационные источники, использованные при проведении экспертизы;

количественные и качественные оценки процессов, экономических величин и показателей;

полученные результаты проведенной экспертизы;

причины, препятствующие достижению цели экспертизы, а также предложения по их устранению (в случае недостижения (частичного достижения) цели экспертизы);

наименование должности, подпись и расшифровку подписи членов контрольной группы.

По итогам экспертизы руководитель контрольной группы составляет заключение, содержащее:

выводы по результатам экспертизы;

предложения о мерах по устранению выявленных недостатков, совершенствованию предмета экспертизы или анализа и другие предложения;

обоснованное мнение председателя Контрольно-счётной палаты о дальнейших мерах Контрольно-счетной палаты по результатам проведенной работы.

В отдельных случаях допускается составление заключения по образцу составления акта экспертизы.

В течение 10 рабочих дней после направления заключения в заинтересованные организации  материалы экспертизы сдаются в архив Контрольно-счетной палаты.

3.2.6. Реализация результатов проверки (ревизии) 
По результатам контрольно-ревизионных мероприятий Контрольно-счетная палата направляет в соответствующие органы местного самоуправления (при необходимости) и руководителям объектов контроля представления для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечения к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и Псковской области. Примерная форма представления приведена в приложении № 12 к настоящему Регламенту.
Проект представления оформляется  руководителем контрольной группы и представляется на подпись председателю Контрольно-счетной палаты. Представление оформляется в 2 (двух) экземплярах и направляется органам местного самоуправления, руководителю объекта контроля нарочным с распиской в получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Руководитель контрольной группы осуществляет контроль за своевременным получением ответа по результатам рассмотрения представления.

После направления по результатам контрольного мероприятия  представления(й) руководитель контрольной группы  организует контроль за реализацией предложений Контрольно-счетной  палаты. Руководитель контрольной группы информирует об этом  председателя Контрольно-счетной палаты для осуществления дальнейших действий. 

В случае необходимости отмены ранее принятого представления  руководитель контрольной группы готовит на имя председателя Контрольно-счетной палаты письменное мотивированное предложение в форме служебной записки об отмене представления. Решение об отмене представления оформляется в форме приказа председателя Контрольно-счетной палаты, которое доводится до сведения руководства объекта контроля в течение пяти дней с момента принятия решения.

3.3. Экспертно-аналитическая деятельность Контрольно-счетной палаты
Контрольно-счетной палаты проводит экспертизу и дает заключения по:

1) проектам Решений о бюджете муниципального образования, проектам Решений Собрания депутатов района о внесении в них изменений;

2) отчетам об исполнении бюджета муниципального образования "Дедовичский район";

3) проектам муниципальных правовых актов муниципального образования "Дедовичский район" (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств, а также муниципальным программам Дедовичского района;

4) проектам Решений Собрания депутатов Дедовичского района, регулирующих бюджетные и налоговые правоотношения;

5) иным вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетного органа, на основании поручений Собрания депутатов района, предложений и запросов Главы района.

Экспертиза проводится в течение 10 дней с момента поступления документа, если иной срок не указан в обращении о проведении экспертизы или поручении председателя  Контрольно-счетной палаты.

Мониторинг проводится в сроки, установленные председателем Контрольно-счетной палаты.

Проведение экспертно-аналитических мероприятий, при необходимости оформляется  приказом  председателя  Контрольно-счетной палаты с указанием сроков проведения, ответственных должностных лиц.

Заключение, являющееся результатом проведения экспертизы, должно содержать:

основание для проведения;

источники, лежащие в основе проведения экспертно-аналитического мероприятия;

выводы и оценка исследуемого предмета;

рекомендации или предложения о мерах по устранению выявленных нарушений (недостатков).

Подготовленное заключение после утверждения председателем  Контрольно-счетной палаты  рассылается соответствующим лицам, перечень которых определяется председателем Контрольно-счетной палаты.

Результатом проведения мониторинга является аналитическая записка.

Аналитическая записка должна содержать краткую оценку исследуемого предмета, выводы и предложения по конкретному исследуемому вопросу.

Аналитическая записка подписывается председателем Контрольно-счетной палаты и направляется лицу, обращение которого явилось основанием для проведения мониторинга.

3.4.  Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с государственными и муниципальными органами
1. Контрольно-счетная палата при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, Счетной палатой Псковской области, контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации, Счетной палатой Российской Федерации, территориальными органами Федерального казначейства, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.
Взаимодействие осуществляется в следующих формах:

-привлечение по согласованию в установленном порядке специалистов указанных органов к проведению контрольных мероприятий;

-обмен методическими и нормативными материалами;

-обмен результатами контрольной деятельности;
-оказание необходимой консультационной и методической помощи.

2. Контрольно-счетная палата по письменному обращению Счетной палаты Псковской области, контрольно-счетных органов других муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

3. Основными формами взаимодействия Собрания депутатов Дедовичского района и Контрольно-счетной палаты являются:

- рассмотрение Собранием депутатов Дедовичского района информации К Контрольно-счетной палаты по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также итогов отдельных контрольных мероприятий, проведенных Контрольно-счетной палатой,

- рассмотрение Собранием депутатов Дедовичского района отчета о работе Контрольно-счетной палаты за год;

- ежеквартальное представление в Собрание депутатов Дедовичского района аналитической записки о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Дедовичский район».

4. Глава района, депутаты Собрания депутатов Дедовичского района, Администрация Дедовичского района могут дополнительно запрашивать материалы проверок Контрольно-счетной палаты.

5. Принятые муниципальные правовые акты Контрольно-счетной палаты Дедовичского района подлежат направлению в Собрание депутатов Дедовичского района ежемесячно, не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным, в реализацию пункта 9 части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

6. Контрольно-счетная палата при осуществлении своих полномочий вправе взаимодействовать с государственными и муниципальными контрольными органами, привлекать на договорной основе аудиторские организации или отдельных специалистов.

XI. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты
1. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе годовых и ежеквартальных планов, которые формируются с соблюдением следующих условий:

1) необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Дедовичский район» и управлением муниципальным имуществом с учетом полномочий Контрольно-счетной палаты.

2) повышения эффективности использования бюджетных средств и управления муниципальным имуществом;

3) обеспечения равномерности нагрузки на председателя Контрольно-счетной палаты,  осуществяющего  контрольные мероприятия;

2. Планы разрабатываются и утверждаются Контрольно-счетной палатой самостоятельно.

3. План работы Контрольно-счетной палаты на год утверждается председателем Контрольно-счетной  палаты в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому периоду. План работы Контрольно-счетной палаты на квартал утверждается председателем Контрольно-счетной палаты в срок соответственно до 30 марта, 30 июня, 30 сентября и 30 декабря, предшествующего планируемому периоду.

4. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Собрания депутатов района, предложений и запросов Главы района.

5. При формировании ежегодного и ежеквартального планов первоочередному рассмотрению и обязательному внесению в них подлежат поручения Собрания депутатов района, предложения и запросы Главы района, направленные в Контрольно-счетную палату соответственно до 1 марта, 1 июня, 1 сентября и 1 декабря, предшествующего планируемому периоду.

6. Поручения Собрания депутатов района оформляются Решением Собрания депутатов района.

7. Отбор контрольных мероприятий, подлежащих включению в План работы Контрольно-счетной палаты, осуществляется с соблюдением условий, установленных пунктом 5 настоящего Раздела, исходя из следующих основных критериев:

а) существенность и значимость осуществляемых мероприятий, включая мероприятия осуществляемые в рамках реализации программ с использованием средств федерального и областного бюджета,

б) длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия Контрольно-счетной палаты;

г) информация о наличии признаков нарушений, поступившая от органов государственного (муниципального) финансового контроля, органов местного самоуправления, органов государственной власти, органов прокуратуры, правоохранительных органов, граждан и организаций.

8. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год.

9. Включение контрольных мероприятий в план работы Контрольно-счетной палаты, осуществляется с учетом информации о планируемых (проводимых) органом внутреннего муниципального финансового контроля Администрации Дедовичского района идентичных контрольных мероприятиях, в целях исключения дублирования деятельности по контролю.

Под идентичным контрольным мероприятием понимается контрольное мероприятие, в рамках которого органом внутреннего муниципального финансового контроля Администрации Дедовичского района проводятся (планируются к проведению) контрольные действия в отношении деятельности органов местного самоуправления и их структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений, которая может быть проверена Контрольно-счетной палатой.

10. В течение планового периода в перечень контрольных мероприятий, включенных в план работы Контрольно-счетной палаты, могут быть внесены изменения в части отмены контрольного мероприятия, изменения сроков проведения контрольного мероприятия и ответственных за исполнение контрольного мероприятия.

11. Изменения в план работы Контрольно-счетного управления утверждаются председателем Контрольно-счетной палаты.

12. План работы Контрольно-счетного управления и изменения к нему направляются в Собрание депутатов района и Главе района  в течение 5 дней со дня их утверждения.
3.6.  Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты.
1. Контрольно-счетная палата в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте муниципального образования "Дедовичский район" информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

2. Контрольно-счетная палата ежегодно в срок до 1 мая направляет на рассмотрение в Собрание депутатов Дедовичского района отчет о своей деятельности. Указанный отчет размещается на официальном сайте муниципального образования "Дедовичский район" только после его рассмотрения Собранием депутатов Дедовичского  района.

3. Порядок размещения в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Регламентом Контрольно-счетной палаты.
3.7. Порядок ведения дел.
Организация комплекса мероприятий по обеспечению сохранности  информационных ресурсов Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с законодательством. 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
Регламент Контрольно-счетной палаты утверждается председателем Контрольно-счетной палаты. Регламент Контрольно-счетной палаты вступает в силу со дня, следующего за днем его утверждения.

Правом инициативы внесения изменений в Регламент Контрольно-счетной палаты обладает председатель Контрольно-счетной  палаты.

Положения Регламента, касающиеся деятельности лиц, не являющихся сотрудниками Контрольно-счетной  палаты, реализуются по согласованию с ними. 

Требования Регламента Контрольно-счетной палаты является обязательными для всех работников Контрольно-счетной палаты и подлежат обязательному  исполнению.

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован Регламентом Контрольно-счетной палаты, решения принимаются председателем Контрольно-счетной палаты, которые вводятся в действие приказом.  Приказы  председателя  Контрольно-счетной палаты обязательны для исполнения.

,

                                                                                                                                 Образец оформления                                                            
                                                                                                    Приложение № 1  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287
ПРИКАЗ
от___________________ №_____

1. В соответствии с _________________________________________________________ 
(основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в положении  «О Контрольно-счетной палате

  Дедовичского района»)
Провести контрольное мероприятие 

«_______________________________________________».
( наименование контрольного мероприятия)
2. Проверить период с ____ по___ 20__года

3. Объекты  контроля ___________________________________________________________

4. Назначить руководителем контрольного мероприятия:____________________________

____________________________________________________________________________
(должность, имя, отчество, фамилия)
5. Включить в состав участников контрольного мероприятия     ____________________________________________________________________________

(указываются другие участники контрольного мероприятия)

Председатель                                                  личная подпись                                           инициалы, фамилия

С приказом ознакомлены:
                                                                                                  Образец оформления                                                            
                                                                                                    Приложение № 2 к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

УДОСТОВЕРЕНИЕ №
В соответствии с  Положением  о Контрольно-счетной палате Дедовичского района, принятом на 48-ой сессии  Собрания депутатов Дедовичского района пятого созыва от 22.12.2016г. № 311, на основании приказа председателя Контрольно-счетной палаты Дедовичского района о проведении контрольного мероприятия 
от «___» __________20___года №___, __________________________________________________________________________                              
(фамилия, имя, отчество руководителя контрольного мероприятия)
    ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество участников контрольного мероприятия)
поручается провести контрольное мероприятие_______________________________________ _____________
(наименование контрольного мероприятия)
на объекте ____________________________________________________________________
(наименование организации, предприятия, учреждения)
за период _____________________________________________________________________
(проверяемый период деятельности)
Приступить к  проверке: с « ___ » __________ 20___ года
Председатель  личная подпись инициалы, фамилия
                                                                                                            М.П.
Ознакомлен(а)«_____»______________20___года 

____________________________________
(подпись   Ф.И.О. руководителя объекта контроля)

                                                                                                  Образец оформления                                                            
                                                                                        Приложение № 3  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                                            Председатель Контрольно-счетной                      

                                                                            палаты       Дедовичского района

                                                                            ____________________________________

                                                                                     ( инициалы и фамилия)
                                                                              "__"_____________20___ года

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

Программа
проведения контрольного мероприятия

«_______________________________________________________»
(наименование контрольного мероприятия)
1. Основание для проведения контрольного мероприятия: ______________________

______________________________________________________________________________
                        ( основания, предусмотренные  положением «О Контрольно-счетном управлении Дедовичского района»)
2. Предмет контрольного мероприятия: ________________________________________
                                                                                                                      (указывается, что именно проверяется)
3. Объекты контрольного мероприятия:

3.1. ______________________________________________________________________

3.2. ______________________________________________________________________
(полное наименование объектов)
4. Вопросы  контрольного мероприятия  _______________________________________
(перечень вопросов проверки с указание ответственного исполнителя)
5. Цели контрольного мероприятия____________________________________________
( при проведении аудита эффективности)
6. Критерии оценки эффективности __________________________________________

(при проведении аудита эффективности)

_________________________________________________________________________

7. Проверяемый период деятельности: _____________________________________
Руководитель контрольного мероприятия
должность                                             личная подпись                                                       инициалы, фамилия

                                                                                                  Образец оформления                                                            
                                                                                                     Приложение № 4  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

________________№_____

Руководителю (объекта 

контрольного мероприятия)

инициалы, фамилия
Уважаемый (ая) __________

Контрольно-счетная палата Дедовичского района уведомляет Вас, что в соответствии с _____________________________________________________________________________________________

(основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в  положении «О Контрольно-счетной палате Дедовичского района)
в ___________________________________________________________________сотрудниками 
                                                  (наименование объекта контрольного мероприятия)
Контрольно-счетной палаты Дедовичского района в составе

(должность, инициалы, фамилия)
будет проводиться контрольное мероприятие  «______________________________________________________________________________»
(наименование контрольного мероприятия)
Срок начала проведения контрольного мероприятия «___»________ 20___года. 

Прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Контрольно-счетного управления Дедовичского района и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов.

Председатель                  личная подпись                                                     инициалы и фамилия
                                                                      Образец оформления                                                            
                                                                                                     Приложение № 5  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287
АКТ ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИТИЯ
____________20__года
__________________________
(место нахождения объекта контроля)                                                                                               
В соответствии с планом работы Контрольно-счетной палаты Дедовичского  района  на _____ год, приказом Контрольно-счетной палаты Дедовичского района____________________________________________________________________________

                                                                                      (дата, номер приказа)
контрольной группой Контрольно-счетного управления Дедовичского района проводится_________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
Для проведения контрольного мероприятия вне места нахождения объекта контроля в Контрольно-счетную палату Дедовичского района переданы следующие пакеты документов:
1.________________________________________________________;

2.________________________________________________________;

3.________________________________________________________
     (указывается наименование пакета документов, количество листов)
Передача документов произведена в присутствии должностного лица объекта контроля ________________________________________________________________



                              (должность, Ф.И.О.)
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен должностному лицу объекта контроля ______________________________________________________







               (должность, Ф.И.О.)
Руководитель контрольной группы    ________________      _______________

                                                                        (должность, подпись)    (расшифровка подписи)
Один экземпляр акта получил  __________________        _________________

         




   (должность, подпись)
     (расшифровка подписи)

Примечание: в случае необходимости к акту передачи документов для проведения контрольного мероприятия могут прилагаться описи переданных документов, оформленные по форме согласно приложению к настоящему акту. 
Приложение к акту передачи            документов для проведения контрольного мероприятия

Опись переданных документов 

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Количество экземпляров

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Всего листов: ____________

                                 (количество листов)
                                                                                                  Образец оформления                                                            
                                                                                                     Приложение № 6  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287
АКТ

по фактам воспрепятствования проведению контрольного мероприятия
___________________________                                          «_______» __________________ 20__ года

           (населенный пункт)
В соответствии  с ________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные Положением «О Контрольно-счетной палате Дедовичского района,  утвержденным решением Собрания депутатов Дедовичского района № 196 от 07.11.2014 г.
в _________________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
проводится контрольное мероприятие «__________________________________________

___________________________________________________________________________».
(наименование контрольного мероприятия)
__________________________________________________________________________________
(Должность, инициалы, фамилия  лица объекта контрольного мероприятия)
созданы препятствия сотрудникам Контрольно-счетной палаты Дедовичского района в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в ____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________.
(указываются конкретные факты создания препятствия для проведения мероприятия)

Это является нарушением ____________________________________________________________,
______________________________________________________________________________,
(статья 16 Положения «О Контрольно-счетной плате Дедовичского района,  утвержденного решением  Собрания депутатов Дедовичского района № 196 от 07.11.2014 г)
которое  влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления ___________________________________________________________.
                                                         (должностное лицо проверяемого объекта)
Руководитель контрольного мероприятия ____________ ________________
                                                                                        (подпись)                 (ФИО)

Один экземпляр акта получил ____________ ________________
                                                               (подпись)                   (ФИО)
                                                                                                                 Образец оформления                                                            
                                                                                                     Приложение № 7  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                         Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

______________________№__________
Руководителю объекта контрольного

мероприятия

(инициалы, фамилия)
П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е
В соответствии____________________________________________________________
                                                                       (основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в положении «О Контрольно-   

                                                          счетной палате  Дедовичского района)
проведено   контрольное    мероприятие «___________________________________________________________________________»
                                          (наименование контрольного мероприятия)
на объекте (объектах)__________________________________________________________,
(наименование объекта контрольного мероприятия)
по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________
(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в акте по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Псковской области, Дедовичского  района, требования которых нарушены)
Контрольно-счетной палатой рассмотрены предоставленные разногласия (замечания)____________________________________________________________________
С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения  «О Контрольно-счетной палате Дедовичского района»   

 _____________________________________________________________________________
(наименование адресата)
в целях устранения выявленных нарушений и привлечения к ответственности виновных лиц, Контрольно-счетная палата Дедовичского района» предлагает:

1. ___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________
(формируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Псковской области ,Дедовичского района)
О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетной палаты Дедовичского района в течение одного месяца со дня получения представления.

Неуведомление в письменной форме Контрольно-счетной палаты в течение одного месяца со дня получения представления о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах влечет за собой ответственность, установленную законом области об административных правонарушениях.

Председатель                         личная подпись                                         инициалы, фамилия

                                                                                                      Образец оформления                                                            
                                                                                                     Приложение № 8  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287
______________________№___________
Руководителю (объекта контрольного мероприятия)

инициалы, фамилия

П Р Е Д П И С А Н И Е
В соответствии с __________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные положением «О Контрольно-счетном управлении Дедовичского района»
проводится (ено) контрольное мероприятие «________________________________________»
                                                                                   (наименование контрольного мероприятия)
на объекте ______________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения, требующие принятия безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению:

1. _______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________
(указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Псковской области ,Дедовичского района,  требования которых нарушены)
С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения «О Контрольно-счетном управлении Дедовичского района» предписывается 

__________________________________________________________________________ 
(ФИО руководителя  объекта контрольного мероприятия)
незамедлительно устранить указанные факты нарушений и привлечь к ответственности должностных лиц, виновных в их совершении.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетной палаты Дедовичского района» в срок  до «___»_________20___года (в течение _____ дней со дня его получения).

      Председатель                  личная подпись                                          инициалы, фамилия

                                                                                                                                      Образец оформления                                                            
                                                                                                   Приложение № 9  к Регламенту 

                                                                                                                                Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                                 Дедовичского района
Акт

об отказе предоставления (несвоевременного или неполного предоставления) документов и информации по запросу Контрольно-счетной палаты
                                                        «___» _________20__года
В соответствии со статьей ___ Положения о Контрольно-счетной палате, утвержденным решением Собрания депутатов Дедовичского района от   07.11.2014г. № 196, пунктом ___ Плана работы Контрольно-счетного управления на 20__ год, в____________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
Проводится контрольное мероприятие ____________________________________________
                                                                       (наименование контрольного мероприятия) 
Необходимая для проведения контрольного мероприятия информация по вопросам:_____________________________________________________________________

была запрошена _______________________________________________________________
                             (должность,   фамилия и инициалы)
«__» _________ 20__ года

Срок представления информации истек « __» ____________ 20___ года.

К настоящему времени должностным лицом  ________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование организации, учреждения, предприятия)
_____________________________________________________________________________
(должность,    фамилия и инициалы)
в Контрольно-счетную палату информация (не представлена / представлена не в полном объеме / представлена недостоверная / представлена с задержкой на … дней).

Это является нарушением статей 16  Положения о Контрольно-счетном управлении и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (вышестоящему должностному лицу)

__________________________ __________________________________________________
                                    (наименование организации, учреждения, предприятия)
______________________________________________________________________________
(должность,    фамилия и инициалы)
Исполнители контрольного мероприятия:
_______________________________________________________________________
(должность,   личная подпись,    инициалы и фамилия)
_______________________________________________________________________
(должность,   личная подпись,    инициалы и фамилия)
Один экземпляр акта получил _____________________________________________
                                                  (должность,   личная подпись,  инициалы и фамилия) 
                                                                                                   Образец оформления                                                            
                                                                                         Приложение № 10  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
_________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

АКТ

ОБ УКЛОНЕНИИ ОБЪЕКТА КОНТРОЛЯ ОТ УСТАНОВЛЕННОГО ПОРЯДКА ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
_______________________________                                           ___________________20__года
(место нахождения объекта контроля) 

В соответствии с Положением «О Контрольно-счётной палате Дедовичского района», утвержденным решением Собрания депутатов Дедовичского района от   07.11.2014 г. № 196,  и планом работы Контрольно-счетной палаты Дедовичского района на _____ год контрольной группой Контрольно-счетной
 палаты Дедовичского района проводится
_____________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
В ходе проведения ____________________________________________
  (наименование контрольного мероприятия)
должностными лицами Контрольно-счетной палаты Дедовичского  района
 __________________________________________________________________
  (должность, Ф.И.О.)
вскрыт факт уклонения ______________________________________________ 

                                                                 (наименование объекта контроля)
от установленного порядка ведения бухгалтерского учета, а именно: __________________________________________________________________

Руководитель __________________уведомлен о необходимости восстановления бухгалтерского учета. 

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (должностному лицу) объекта контроля _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________                                                               
(наименование объекта контроля, Ф.И.О. должностного лица)
Руководитель контрольной группы    _____________    _________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)
Один экземпляр акта получил             __________________________________ 


 (должность,
 подпись)  (расшифровка подписи)
                                                                                                 Образец оформления                                                            

                                                                                                    Приложение № 11  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

АКТ ИЗЪЯТИЯ ДОКУМЕНТОВ
______________________________                                           __________________20_______года
(место нахождения объекта контроля)  
На основании плана работы Контрольно-счетной палаты Дедовичского района на _______ год контрольной группой Контрольно-счетной палаты Дедовичского района проводится 
________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
уполномоченными должностными лицами Контрольно-счетной палаты   Дедовичского района
__________________________________________________________________
                                                                 (должность, Ф.И.О.)
изъяты следующие документы: 

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

  Документы изъяты согласно прилагаемой описи на___________ листах.
                                                                       (цифрами и прописью)
Общее количество изъятых документов _________________.
                                                                                      (цифрами и прописью)
Изъятие  документов произведено в присутствии должностных лиц
__________________________________________________________________
(наименование объекта контроля, должность, Ф.И.О. должностных лиц объекта контроля)
__________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых с приложением копий изъятых документов, вручен руководителю (должностному лицу) объекта контроля  
__________________________________________________________________
                      (наименование объекта контроля, Ф.И.О. должностного лица объекта контроля)
Руководитель контрольной группы    ______________      _______________
  (должность, подпись)  (расшифровка подписи)
Член контрольной группы    _____________      ______________
                                            (должность, подпись)      (расшифровка подписи)
Один экземпляр акта получил  _________________     _________________   
                                                                     (должность, подпись)         (расшифровка подписи)
                                                                      Образец оформления                                                            
                                                                                                     Приложение № 12  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского района
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

«___» _______    201_г.                       № __
                                 рп. Дедовичи
                                            Акт
по факту опечатывания касс, кассовых или

служебных помещений, складов и архивов
	
	


    В соответствии с________________________________________________________
                                                                 (пункт плана работы контрольно-счетного органа, иные основания для проведения внепланового контрольного мероприятия, предусмотренные в законе о контрольно-счетном  органе)
проводится контрольное мероприятие «_______________________________________» 
                                                  (наименование контрольного мероприятия)
на объекте ________________________________________________________________
                                                                  (наименование объекта контрольного мероприятия)
В соответствии с___________________________________________________________
                                                       (статья закона о контрольно-счетном органе)
сотрудниками Контрольно-счетной палаты Дедовичского района опечатаны:________________________________________________________________
                                          (перечень опечатанных объектов)
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен 
____________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
	Председатель КСП 
         (должность)
	           личная подпись
инициалы, фамилия


Один экземпляр акта получил:
	должность
	             личная подпись
инициалы, фамилия


                                                                                                     Образец оформления                                                            
                                                                                        Приложение № 13  к Регламенту 

                                                                                                                         Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                          Дедовичского район
ККОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
___________________________________________________________________
182710 Псковская область, рп. Дедовичи, пл.Советов, д. 6; телефон:  +7 (921)5021287

АКТ
__________________
(место
 составления
 акта)

                                                                                                               _____________________________________

                                                                                                                    (число, месяц, год составления акта)
На основании приказа Контрольно-счетной палаты   Дедовичского района _________№ ____ (реквизиты приказа) контрольной группой
  в
 составе: __________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного(-ых)  лиц(а) Контрольно-счетной палаты)
проведено _____________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия и объекта контроля)

за период с  "___"_____________20__ года по  "___" ___________20__ года.
(проверяемый период)


В проведении контрольного мероприятия  принимали участие:________________________________________________________                        
(место работы, должность, Ф.И.О. специалистов, привлеченных к проведению контрольного мероприятия)
Контрольное мероприятие проведено с согласия: _____________________________, 

                                                                     (должность, Ф.И.О. руководителя объекта контроля)
в присутствии ______________________________________________________

                               (должность, Ф.И.О. главного бухгалтер объекта контроля)
Контрольное мероприятие  начато:    _______________

                                                 (число, месяц, год)
          Контрольное мероприятие окончено: _______________

                                                    (число, месяц, год)
В ходе проведения_________________________ установлено следующее:
                                                    (наименование контрольного мероприятия)
Полное и сокращенное наименование объекта контроля в соответствии с учредительными документами:

ИНН: 

Юридический адрес и (или) место нахождения объекта контроля: 

Фактический адрес объекта контроля:

Контактный телефон объекта контроля: 

Организационно-правовая форма объекта контроля:

Форма собственности объекта контроля: 

Сведения об учредителях (участниках) объекта контроля:

Ведомственная принадлежность объекта контроля и наименование вышестоящей организации:

Сведения о постановке на налоговый учет, внесении данных об объекте контроля в Единый государственный реестр юридических лиц.

Перечень и реквизиты всех счетов объекта контроля в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства.

Право первой подписи в проверяемом периоде имел(и):_____________________________, 

главным бухгалтером (бухгалтером) являлся(ась):___________________________________

Сведения о проведенных ранее (в течение года, предшествующего году проведения контрольного мероприятия) в отношении объекта контроля контрольных мероприятиях и об устранении выявленных нарушений____________________________________________

 (кем, когда, наименование контрольного мероприятия, коротко результаты его проведения, если они относятся к предмету и цели проводимого контрольного мероприятия, сведения об устранении выявленных нарушений)   
Перечень неполученных документов (из числа затребованных) с указанием причин отказа (в случае отказа в предоставлении документов) или иных фактов, препятствующих проведению контрольного мероприятия:__________________________________________

Сведения согласно учредительным документам (уставу, положению) объекта контроля: данные о регистрации объекта контроля (дата и орган регистрации), принятии учредительных документов; основные функции, цели и задачи деятельности, виды деятельности, осуществляемые в соответствии с учредительными документами; перечень структурных подразделений (представительств, филиалов) с указанием мест нахождения (при  необходимости оформляется приложением к акту); имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности.

Описательная часть
_______________________________________________________________
(ответы на вопросы программы контрольного мероприятия, подробное изложение результатов проведенного контрольного мероприятия в соответствии с требованиями, изложенными в Регламенте, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены)
______________________

   
                ______________________
(должность сотрудника

Контрольно-счетной палаты)                                                      (должность, Ф.И.О. руководителя 

                                                                                                                           объекта контроля)

_____________  _____________


______  ______________

   (подпись)                      (Ф.И.О.)

                                        (подпись) (дата ознакомления)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Один экземпляра акта на ___ листах с приложениями на ___ листах получил______________________________________________________________________
                                               (должность, Ф.И.О. сотрудника объекта контроля)
______________  _____________
(дата)                                       (подпись)

________________________________________                              
      (запись об отказе ознакомления с актом)               

                                                                                                                 Образец оформления                                                            
                                                                                                        Приложение № 14  к Регламенту 

                                                                                                                                   Контрольно-счетной палаты

                                                                                                                                   Дедовичского района
                                                                            (на бланке Контрольно-счетной палаты)
	О направлении акта 

для ознакомления 
	(наименование должности руководителя объекта контроля, инициалы, фамилия должностного лица; место нахождения объекта контроля) 



Уважаемый __________________________________

                                (имя, отчество руководителя объекта контроля)
В соответствии с Положением о Контрольно-счётной палате Дедовичского района , утвержденным решением Собрания депутатов Дедовичского района от   07.11.2014 г. № 196  должностное лицо либо (контрольная группа) Контрольно-счетной палаты Дедовичского района 

провело(а)________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование контрольного мероприятия, по итогам проведения которого составлен акт)
По результатам ____________________________Вам  направляется  акт на                                                                                 

                    (наименование контрольного мероприятия)
ознакомление.
Предлагаем Вам в течение 5 рабочих дней ознакомиться с представленным актом, письменно удостоверив факт ознакомления, и возвратить подписанный акт в Контрольно-счетную палату Дедовичского района. В случае наличия разногласий просим Вас приложить их к акту. 

Приложение: на ___ л. в 1 экз.
Председатель Контрольно-счетной палаты      __________      ____________                    






                   (подпись)                             (Ф.И.О.)    
Исп. (Ф.И.О. руководителя контрольной группы)

телефон
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