
ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ДЕДОВИЧСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕДОВИЧСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 10.02.2025







№ 71
рп. Дедовичи
Об утверждении Административного регламента Администрации Дедовичского района по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Псковской области от 11.05.2017 №1774-ОЗ «О предоставлении гражданам имеющих трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно на территории Псковской области», Уставом муниципального образования «Дедовичский район», Администрация Дедовичского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Дедовичского района по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.п. Главы Дедовичского района                                                        Л.П. Николаева
УТВЕРЖДЕН
 постановлением Администрации 

Дедовичского района

от 10.02.2025 № 71
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Дедовичского района по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и полномочия, в отношении которых осуществляет Администрация Дедовичского района, гражданам, имеющим трех и более детей (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются постоянно проживающие в Дедовичском районе Псковской области граждане Российской Федерации (родители (усыновители)), находящиеся в зарегистрированном браке, либо один гражданин Российской Федерации (родитель (усыновитель)), которые (который) имеют (имеет) трех и более детей - граждан Российской Федерации в возрасте до 18 лет (включая усыновленных, пасынков и падчериц), проживающих совместно с ними (ним), за исключением детей, в отношении которых родители или усыновители (родитель или усыновитель) лишены (лишен) родительских прав или ограничены (ограничен) в родительских правах, и детей, в отношении которых отменено усыновление (далее - заявитель, многодетная семья) при одновременном соблюдении следующих условий:
1) на момент подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка многодетная семья проживает по месту жительства в Псковской области;

2) ранее данной многодетной семье бесплатно не предоставлялся земельный участок в собственность в соответствии с подпунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) данной многодетной семье до вступления в силу Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» бесплатно не предоставлялся земельный участок в соответствии с абзацем вторым пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации;

1.2.2. Принятая на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка многодетная семья не подлежит снятию с учета и сохраняет право на предоставление ей земельного участка в собственность бесплатно в случае смерти, объявления умершими одного или более детей (далее - семья).

Принятая на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка многодетная семья не подлежит снятию с учета и сохраняет право на предоставление ей земельного участка в собственность бесплатно в случае смерти, объявления умершими обоих родителей (усыновителей) (в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех и более детей, - одного родителя (усыновителя)) (далее - семья).
В случае смерти, объявления умершими обоих родителей (усыновителей) (в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех и более детей, - одного родителя (усыновителя)) законным представителем детей выступает опекун (попечитель), приемные родители (приемный родитель), патронатный воспитатель (далее - законный представитель).

1.2.3. От имени заявителей, законного представителя при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги или иное уполномоченное лицо при наличии у него нотариально удостоверенной доверенности (далее - представитель заявителя).
1.3. Справочная информация

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Дедовичского района (далее - Администрация), Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Псковской области» (далее - МФЦ), справочные телефоны Администрации и МФЦ размещены на официальном сайте Администрации.

1.3.2. Справочная информация предоставляется заявителю (представителю заявителя) бесплатно непосредственно сотрудниками Администрации по телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя).
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Бесплатное предоставление в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. Органом Администрации, непосредственно предоставляющим услугу, является Комитет по экономике, имущественным и земельным вопросам Администрации Дедовичского района Псковской области (далее – Комитет).
2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в части информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачи результата муниципальной услуги может осуществляться МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.1.1. решение о бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении в собственность многодетной семье (семье) земельного участка.

2.3.1.2. решение об отказе в бесплатном предоставлении в собственность многодетной семье (семье) земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации или Псковской области

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации заявления и прилагаемых к нему документов о бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении земельного участка по день принятия решения.

2.4.2. Срок со дня составления перечня земельных участков, предназначенных для предоставления заявителю, по день направления (выдачи) заявителю соответствующего уведомления - не более 15 рабочих дней.

2.4.3. Срок принятия решения о бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении многодетной семье  земельного участка, решения об отказе в бесплатном предоставлении многодетной семье земельного участка с указанием причин такого отказа, решения об отказе в первоочередном бесплатном предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка с указанием причин такого отказа, - не более  10 календарных дней со дня окончания проверки сведений о соответствии многодетной семьи  требованиям, установленным Законом Псковской области от 11.05.2017 №1774-ОЗ «О предоставлении гражданам имеющих трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно на территории Псковской области»(далее по тексту - «закон от 11.05.2017 №1774»).
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте муниципального образования «Дедовичский район» в разделе «документы», адрес сайта (https://dedovichi-r58.gosweb.gosuslugi.ru), в электронном региональном реестре муниципальных услуг.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги устанавливается следующий перечень документов, определенных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами и направляемых по выбору заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию посредством почтовой связи на бумажном носителе, в электронной форме, посредством интернет-сайта, путем личного обращения в МФЦ на бумажном носителе:

2.6.1.1. заявление о бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении земельного участка по форме, согласно приложению  к настоящему административному регламенту, на бумажном носителе - при личном обращении в МФЦ или путем почтового отправления в Администрацию; по формам, размещенным на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал) и (или) Региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал) в форме электронного документа - при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала, в котором должны быть указаны:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) лица (лиц), подающего(их) заявление;

б) место жительства многодетной семьи;

в) контактные телефоны, адреса электронной почты (при наличии);

г) почтовый адрес;

д) фамилии, имена, отчества (при наличии), возраст (для детей) членов многодетной семьи;

е) цель предоставления земельного участка; 
ж) сведения о наличии, либо отсутствии в составе многодетной семьи родителя-инвалида (родителей-инвалидов) и (или) ребенка-инвалида (детей-инвалидов);

з) перечень документов, прилагаемых к заявлению.
2.6.1.2. К заявлению о бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:

а) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина (копии страниц, содержащих сведения, позволяющие идентифицировать гражданина, сведения об органе, выдавшем документ, сведения о регистрации по месту жительства, сведения о детях и семейном положении) (для родителей (усыновителей), а также детей в возрасте старше 14 лет);

б) документ, подтверждающий факт проживания родителей (усыновителей), состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех или более детей, - одного родителя (усыновителя) на территории Дедовичского района Псковской области;

в) копия документа, удостоверяющего наличие гражданства Российской Федерации для детей, не достигших четырнадцати лет (если таким документом является свидетельство о рождении, выданное уполномоченным органом Российской Федерации) - предоставляется по желанию заявителя;

г) копия свидетельства об усыновлении (для усыновленных детей) в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновители не записаны его родителями (если такой документ выдан уполномоченным органом Российской Федерации - предоставляется по желанию заявителя);

д) копия доверенности представителя многодетной семьи (в случае если заявление от имени многодетной семьи подписывается и (или) подается представителем);

е) документ, подтверждающий факт проживания одного из родителей, а в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех или более детей, - одного родителя (усыновителя), а также детей в муниципальном районе (городском округе) на день подачи заявления по месту подачи заявления (в случае отсутствия у указанных членов многодетной семьи регистрации по месту жительства на территории муниципального образования по месту подачи заявления);

ж) документ
, подтверждающий наличие в составе многодетной семьи родителя-инвалида (родителей-инвалидов) и (или) ребенка-инвалида (детей-инвалидов);

з) копия свидетельства о браке между родителями.

Заявление подписывается всеми гражданами, достигшими 18 лет, и (или) законным представителем. Заявление подписывается представителем гражданина (граждан), достигшего (достигших) 18 лет, законного представителя при наличии у него нотариально удостоверенной доверенности от гражданина (граждан), достигшего (достигших) 18 лет, и (или) законного представителя.
2.3.1.3. В случае отказа лица, состоящего на учете для бесплатного предоставления в собственность земельного участка, от предлагаемого земельного участка, он предоставляет в Администрацию следующие документы:

а) заявление в свободной форме об отказе от земельного участка (доли в праве собственности на земельный участок);

б) копию паспорта.

2.6.1.4. Гражданин (граждане) и (или) законный представитель в течение 60 календарных дней со дня получения уведомления, содержащего сведения (кадастровый номер, расположение, разрешенное использование) о земельном участке, рассматривает (рассматривают) предложенный вариант предоставления земельного участка и направляет (направляют) в Администрацию письменное согласие с предложенным вариантом предоставления земельного участка либо отказ от предложенного варианта предоставления земельного участка. Гражданин (граждане) и (или) законный представитель к письменному согласию, указанному в настоящем абзаце, прилагает (прилагают):

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина (копии страниц, содержащих сведения, позволяющие идентифицировать гражданина, сведения об органе, выдавшем документ, сведения о регистрации по месту жительства, сведения о детях и семейном положении) (для всех граждан, достигших 18 лет, а также детей в возрасте старше 14 лет);

письменное согласие с предложенным вариантом предоставления земельного участка либо отказ от предложенного варианта предоставления земельного участка должны быть подписаны всеми гражданами, достигшими 18 лет, и (или) законным представителем.
2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить
2.7.1. Документы, сведения (информация), которые могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) по желанию или запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае их непредставления заявителем (представителем заявителя) путем направления следующих запросов:

2.7.1.1. В Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении:
1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости на ранее предоставленный многодетной семье земельный участок.

2.7.1.2. В Федеральную налоговую службу о предоставлении:
1) сведений о государственной регистрации актов о рождении (в случае подачи заявления представителем заявителя, действующего на основании свидетельства о рождении ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации);
2) сведений о государственной регистрации актов о заключении брака, о рождении (включая сведения о наличии гражданства Российской Федерации), выданных уполномоченными органами Российской Федерации.

2.7.1.3. В органы опеки и попечительства о предоставлении:
1) сведений из приказа (постановления) об установлении опеки (попечительства) (в случае подачи заявления представителем заявителя, действующего на основании приказа (постановления) об установлении опеки (попечительства), принятого органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);

2) предварительного разрешения, необходимого в соответствии с действующим законодательством для заключения договора о передаче ранее предоставленного многодетной семье земельного участка на основании Закона Псковской области от 11.05.2017 №1774 в муниципальную собственность.
3) сведений об усыновлении (для усыновленных детей) в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновители не записаны его родителями;

4) сведений, подтверждающие статус и полномочия законного представителя (в случае если заявление подается законным представителем либо в случае, если заявление подписывается гражданином, достигшим 18 лет, и законным представителем).

2.7.1.4. В органы местного самоуправления о предоставлении:

1) справки органов местного самоуправления, являвшихся органами регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту жительства в пределах Российской Федерации, или свидетельство о регистрации по месту пребывания, подтверждающие факт проживания родителей (усыновителей), а в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех или более детей, - одного родителя (усыновителя) на территории Псковской области;
2) справки или иного документа, содержащих сведения об инвалидности родителя-инвалида (родителей-инвалидов) и (или) ребенка-инвалида (детей-инвалидов);

2.7.1.5. В органы внутренних дел о предоставлении:

свидетельства о регистрации по месту пребывания, подтверждающего факт проживания одного из родителей, а в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех или более детей, - одного родителя (усыновителя), а также детей в муниципальном районе по месту подачи заявления (в случае отсутствия у указанных членов многодетной семьи регистрации по месту жительства на территории муниципального образования по месту подачи заявления).

2.7.2. Документы, заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе при обращении за предоставлением муниципальной услуги.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Выявление в результате проверки несоблюдения условий признания действительности квалифицированной электронной подписи, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1.1. Основаниями для отказа в принятии семьи на учет в целях бесплатного (в том числе первоочередного) предоставления земельного участка являются:
1) несоответствие семьи требованиям, установленным в статье 1 Закона от 11.05.2017 №1774;

2) выявление недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) предоставленных документах (наличие неточностей, искажение содержания предоставленных для получения муниципальной услуги документов);

3) непредставление одного или нескольких документов из перечня документов, указанных в подпункте 2.6.1.2 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего административного регламента;

2.9.1.2. Основаниями для отказа в предоставления земельного участка являются:

1) письменное заявление обоих родителей (усыновителей) (в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех и более детей, - одного родителя (усыновителя)) об отказе от предоставления земельного участка;

2) выявленное по итогам проверки, несоответствие заявителя требованиям, установленным статьей 1 Законом от 11.05.2017 №1774 на дату принятия решения о предоставлении земельного участка;

3) отказ обоих родителей (усыновителей) либо одного родителя (усыновителя) от двух предложенных вариантов предоставления земельного участка;

2.9.1.3. Основаниями для снятия семьи с учета являются:

1) письменное заявление обоих родителей (усыновителей) (в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех и более детей, - одного родителя (усыновителя)) о снятии с учета;
2) переезд на постоянное место жительства в другой муниципальный район (городской округ);

3) приобретение земельного участка бесплатно в порядке, установленном Законом № 1774;

4) выявление не соответствующих действительности сведений в документах, по результатам рассмотрения которых семья принята на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка.
2.9.1.4. Основанием для отказа в повторном бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданам) (за исключением семьи, интересы которой представляет законный представитель) является письменное заявление гражданина (граждан), достигшего (достигших) 18 лет, подписанное всеми гражданами, достигшими 18 лет (которым ранее был предоставлен земельный участок), об отказе от предоставления земельного участка.
2.10. Способы, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и способы, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы за предоставление таких услуг не предусмотрено.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр
Время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Администрацию не должна превышать 15 минут.
2.13.2. При поступлении заявления в Администрацию из МФЦ, посредством почтового отправления в рабочие дни в пределах графика работы администрации регистрация заявления осуществляется в день его поступления, в выходные или праздничные дни, а также вне графика работы – в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации.

2.14.2. Вход в здание Администрации оснащается вывеской о наименовании Администрации, сами помещения оснащаются табличками с указанием номера кабинета, названия отдела Администрации.

2.14.3. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, копировальными устройствами, позволяющими предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы столами для возможности работы с документами, стульями, информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества специалиста Администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.4. Для ожидания в очереди и для заполнения заявлений заявителям отводятся места, оборудованные стульям или скамьями, столами для возможности оформления документов. При необходимости заявителю предоставляются бесплатно канцелярские принадлежности.

2.14.5. Визуальная текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в Комитете в виде подборки документов о порядке предоставления муниципальной услуги.

В подборку документов включаются:

перечень документов, необходимых для выполнения муниципальной услуги;

образцы оформления документов и требования к ним;

текст настоящего Административного регламента.

2.14.6. Оказание инвалидам муниципальной услуги осуществляется с учетом следующих особенностей:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства зрения и самостоятельного передвижения в помещение, где оказывается муниципальная услуга;

доступ собаки-проводника (при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение);

представление муниципальной услуги по месту жительства инвалида (по желанию инвалида).

2.14.7. Требования к помещениям многофункциональных центров установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №1376 «Об утверждения Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

наличие полной, достоверной и доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение режима работы Администрации, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность получения заявителем (представителем заявителя) муниципальной услуги в МФЦ в полном объеме.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения сотрудников Администрации и МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с сотрудниками Администрации и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель (представитель заявителя) вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и (или) Региональном портале;

б) осуществить предварительную запись на личный прием в МФЦ через официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Мои документы Псковской области (pskov.ru) ), в том числе с использованием мобильного приложения;

в) подать заявление в форме электронного документа с использованием «Личного кабинета» Единого портала и (или) Регионального портала посредством заполнения электронной формы заявления;

г) получить сведения о ходе выполнения заявления, поданного в электронной форме;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) должностного лица либо муниципального служащего Администрации посредством сайта Администрации в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего.
2.16.2. Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, не предусмотрено.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ
3.1. Перечень и особенности исполнения административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) рассмотрение зарегистрированного заявления и принятие решения о принятии многодетной семьи на учет или об отказе в принятии многодетной семьи на учет;

3) предложение многодетной семье (семье) или законному представителю варианта предоставления земельного участка;

4) рассмотрение письменного согласия многодетной семьи (семьи) или законного представителя с предложенным вариантом предоставления земельного участка и принятие решения:

о бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка;

об отказе в бесплатном предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка;

об отказе в первоочередном бесплатном предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка.

5) рассмотрение отказа многодетной семьи (семьи) или законного представителя от предложенного варианта предоставления земельного участка и принятие решения об отказе в бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка;

6) снятие многодетных семей (семей) с учета;

7) рассмотрение зарегистрированного заявления и принятие решения о повторном предоставлении земельного участка многодетным семьям (семьям) в связи с затоплением (подтоплением) ранее предоставленного земельного участка; 

8) рассмотрение зарегистрированного заявления и принятие решения о внесении изменений в решение о принятии многодетной семьи на учет в целях бесплатного (в том числе и первоочередного) предоставления земельного участка либо принимает решение об отказе во внесении изменений в решение о принятии многодетной семьи на учет в целях бесплатного (в том числе и первоочередного) предоставления земельного участка в случае выявления недостоверных сведений, указанных в заявлении об изменении семейного положения (состава семьи);
9) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов.
Доступ заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге, возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления, взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются посредством Единого портала и (или) Регионального портала.

Получение заявителем (представителем заявителя) результата предоставления муниципальной услуги (по выбору заявителя (представителя заявителя), иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, обеспечиваются посредством Единого портала и (или) Регионального портала.
3.1.2. Особенности выполнения отдельных административных процедур в МФЦ:
3.1.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ заявитель (представитель заявителя) вправе:

1) получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе рассмотрения заявления (в части процедур, выполняемых в МФЦ, а также процедур, выполняемых Администрацией, информация о ходе выполнения которых передается в МФЦ), по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также имеет право на консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) осуществить предварительную запись на прием в МФЦ для подачи документов и для получения результата муниципальной услуги, в том числе в случае подачи заявления в электронном виде и, если заявитель (представитель заявителя) выбрал способ получения результата муниципальной услуги в МФЦ. Запись на прием в МФЦ осуществляется через официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Мои документы Псковской области (pskov.ru) ).
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с заявлением и приложенными к нему документами, или поступление заявления и документов в Администрацию в электронной форме, посредством почтового отправления.

3.2.2. В ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) сотрудник Администрации или МФЦ:

1) устанавливает личность обратившегося заявителя (представителя заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего его личность (в случае обращения представителя заявителя устанавливает наличие у него полномочий путем проверки документа, подтверждающего полномочия представителя);

2) информирует заявителя (представителя заявителя) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

3) обеспечивает заполнение заявления, после этого предлагает заявителю (представителю заявителя) убедиться в правильности внесенных в заявление данных и подписать заявление или обеспечивает прием такого заявления в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно оформил заявление;
4) обеспечивает изготовление копий с представленных заявителем (представителем заявителя) оригиналов документов, предусмотренных пунктами 1, 3, 3.1 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, должности и даты заверения;
5) обеспечивает регистрацию заявления в журнале регистрации, а также выдачу заявителю (представителю заявителя) под личную подпись расписки о приеме заявления и документов.

3.2.2.1. При поступлении из МФЦ заявления и документов, принятых от заявителя (представителя заявителя) в рамках личного приема в МФЦ, сотрудник Комитета обеспечивает их регистрацию в журнале регистрации.
3.2.3. При поступлении заявления и документов в электронной форме сотрудник Комитета в срок, установленный для регистрации заявления, проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, а именно: в случае подписания заявления, документов квалифицированной электронной подписью проводит проверку действительности квалифицированной электронной подписи (квалифицированных электронных подписей), с использованием которой подписано заявление и (или) документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ (далее - проверка квалифицированной электронной подписи).
В случае если в результате проверки квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, сотрудник Комитета в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме заявления и документов и направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной электронной подписью сотрудника Комитета и направляется по адресу электронной почты заявителя (представителя заявителя) либо в его «Личный кабинет» Единого портала и (или) Регионального портала.

После получения уведомления об отказе в приеме заявления заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, сотрудник Комитета обеспечивает их прием.

3.2.4. При поступлении заявления и документов посредством почтового отправления сотрудник отдела, ответственный за прием заявлений, обеспечивает их регистрацию в журнале регистрации.
3.3. Предложение многодетной семье (семье) или законному представителю варианта предоставления земельного участка

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о принятии многодетной семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, решения о принятии многодетной семьи на учет в целях первоочередного бесплатного предоставления земельного участка.

3.3.2. Сотрудник Комитета в течение 13 рабочих дней со дня составления перечня земельных участков, предназначенных для предоставления заявителю (в том числе перечня (перечней) земельных участков федеральной собственности) (далее - перечень земельных участков), осуществляет подготовку проекта уведомления с вариантом предоставления земельного участка, содержащего сведения (кадастровый номер, расположение, разрешенное использование) о земельном участке (земельных участках). 

3.3.3. Сотрудник Комитета в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подготовки проекта уведомления, указанного в пункте 3.3.2 настоящего подраздела, передает его на утверждение (подписание) Главе Дедовичского района, который подлежит утверждению (подписанию) в течение 1 календарного дня со дня их поступления.
3.3.4. Сотрудник Комитета в течение 1 рабочего дня со дня утверждения (подписания Главой дедовичского района уведомления с вариантом предоставления земельного участка, содержащего сведения (кадастровый номер, расположение, разрешенное использование) о земельном участке (земельных участках), осуществляет направление уведомления многодетной семье (семье) или законному представителю почтовым отправлением (в том числе почтовым отправлением, пересылаемым в форме электронного документа, в порядке, установленном действующим законодательством) с уведомлением о вручении либо выдачу уведомления родителям (усыновителям) или законному представителю либо иному уполномоченному лицу при наличии у него нотариально удостоверенной доверенности.
3.4. Рассмотрение отказа многодетной семьи (семьи) от предложенного варианта предоставления земельного участка и принятие решения об отказе в бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении заявителю земельного участка
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является отказ многодетной семьи (семьи) или законного представителя от предложенного варианта предоставления земельного участка.

3.4.2. Сотрудник Комитета в течение 3 рабочих дней со дня получения отказа многодетной семьи (семьи) или законного представителя от предложенного варианта предоставления земельного участка осуществляет подготовку проекта постановления об отказе в бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка.

3.4.3. Сотрудник Комитета в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подготовки проекта решения об отказе в бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка, передает его на утверждение (подписание)главе района, который подлежит утверждению (подписанию) в течение 1 календарного дня со дня его поступления.

3.4.4. Сотрудник Комитета в течение 5 рабочих дней со дня утверждения (подписания) главой района решения об отказе в бесплатном (в том числе первоочередном) предоставлении многодетной семье (семье) земельного участка, осуществляет направление (выдачу) копии решения родителям (усыновителям), законному представителю либо иному уполномоченному лицу при наличии у него нотариально удостоверенной доверенности почтовым отправлением либо вручение лично под подпись.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления в свободной форме об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 3 дня с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 дней с момента регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

В случае утраты заявителем документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, уполномоченный орган в течение трех рабочих дней с момента получения заявления, поданного заявителем в произвольной форме, выдает ему дубликат документа.

Оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не имеется. 

3.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрены. 
Приложение

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление в собственность

земельных участков гражданам, имеющим

трех и более детей»
Главе Дедовичского района 
от___________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего (ей) по адресу: ___________________________

_____________________________________________________,

      Телефон: _________________________

дата рождения "___" __________ 19__ г., гражданство _______,

паспорт серии ________ номер ________, выдан "__" _______г.

______________________________________________________
(каким органом выдан)
ЗАЯВЛЕНИЕ  

        Прошу предоставить однократно бесплатно в общую долевую собственность земельный участок площадью________, с кадастровым номером _______________________, расположенный по адресу: _______________________________________________________

______________________________________________________________________________,

для ____________________________, мне и следующим лицам, входящим в состав моей семьи:

           (цель использования земельного участка)  

1)____________________________________________________________________________;

2)____________________________________________________________________________;

3)____________________________________________________________________________;

4)____________________________________________________________________________;

5)____________________________________________________________________________;

6)____________________________________________________________________________

     Я,_________________________________________________________________________

представляющ___ документы в Администрацию Дедовичского района, настоящим выражаю согласие на проверку сведений, содержащихся в представленных мною документах, и на обработку персональных данных.

    Своей подписью подтверждаю, что представленные документы подлинны и соответствуют действительности. Ответственность за достоверность представленных сведений беру на себя.

Заявитель:_________________________________________________________
                            ф.и.о. гражданина                                               подпись

«_____»_____________20___г.

Приложение: 
           1. Выписка из ЕГРН от___________________________________________________;   

2. ____________________________________________________________________;

3. ____________________________________________________________________.
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